Приложение № 3 

к распоряжению Председателя Совета депутатов Северодвинска

от 02.09.2013 № 68-Р 

Правила осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных, установленным Федеральным законом «О персональных данных», принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами и локальными актами Совета депутатов Северодвинска
(в ред. распоряжения Совета депутатов Северодвинска от 01.04.2019 № 35-Р)
1. Текущий внутренний контроль соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных, установленным Федеральным законом                  «О персональных данных», осуществляет ответственный за организацию обработки персональных данных.

2. Контроль осуществляется за деятельностью сотрудников, замещающих должности, осуществление обязанностей по которым предусматривает обработку персональных данных, наличие доступа к персональным данным либо проведение мероприятий по обезличиванию обрабатываемых персональных данных 
(п. 2 в ред распоряжения Совета депутатов Северодвинска от 01.04.2019 № 35-Р )

3. Плановый и внеплановый внутренний контроль осуществляется путем проведения плановой и внеплановой проверок комиссией, состав которой утверждается распоряжением Председателя Совета депутатов Северодвинска. 

4. В проведении проверки не может участвовать служащий аппарата Совета депутатов Северодвинска, решения и действия которого подлежат проверке.

5. Плановые проверки осуществляются не реже чем один раз в три года.

Основаниями для проведения внеплановых проверок являются:

- жалоба субъекта персональных данных, обрабатываемых в Совете депутатов, на нарушение установленных требований обработки;

- поступление акта прокурорского реагирования органов прокуратуры на предмет нарушений законодательства Российской Федерации о персональных данных;

- обращение федеральных органов государственной власти, органов государственной власти Архангельской области, юридических лиц по факту нарушения законодательства Российской Федерации о персональных данных.

Проведение внеплановой проверки организуется в течение 3 рабочих дней со дня  регистрации в Совете депутатов Северодвинска соответствующих документов (жалобы, акта прокурорского реагирования, обращения).

Срок проведения проверки не должен превышать 30 дней.

(п. 2 в ред распоряжения Совета депутатов Северодвинска от 01.04.2019 № 35-Р )

6. По результатам проверки, проведенной комиссией, непосредственно после ее завершения составляется акт, который подписывается всеми членами комиссии. Председатель комиссии по результатам проверки представляет Председателю Совета депутатов Северодвинска письменное заключение о результатах проведенной проверки и мерах, необходимых для устранения выявленных нарушений.

Акты по результатам проведенных проверок хранятся у лица, ответственного за организацию обработки персональных данных.

7. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в Совет депутатов Северодвинска, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах нарушения законодательства Российской Федерации в области персональных данных, не могут служить основанием для проведения проверки.

8. Проверки проводятся непосредственно на месте обработки персональных данных путем опроса либо, при необходимости, путем осмотра рабочих мест сотрудников, участвующих в процессе обработки персональных данных.

9. При проведении проверки должны быть полностью, объективно и всесторонне установлены:

- порядок и условия применения организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке, необходимых для выполнения требований к защите персональных данных, исполнение которых обеспечивает установленные уровни защищенности персональных данных;

- порядок и условия применения средств защиты информации;

- эффективность принимаемых мер по обеспечению безопасности персональных данных до ввода в эксплуатацию информационной системы персональных данных;

- состояние учета машинных носителей персональных данных;

- соблюдение правил доступа к персональным данным;

- наличие (отсутствие) фактов несанкционированного доступа к персональным данным и принятие необходимых мер;

- мероприятия по восстановлению персональных данных, модифицированных или уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним;

- осуществление мероприятий по обеспечению целостности персональных данных.

10. В отношении персональных данных, ставших известными членам комиссии или ответственному за организацию обработки в ходе проведения мероприятий по осуществлению внутреннего контроля, должна обеспечиваться конфиденциальность персональных данных.

